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	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ
 HARCAMA BİRİMLERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	FR 3.6.2_03    



Kontrol Sorumlusu   : Harcama Birimleri
Kontrol Kapsamı      : 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 4/a maddesi ile 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu kapsamında görev yapan akademik ve idari personel maaş ödemeleri
[bookmark: _GoBack]Harcama Birimi       :
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL SORULARI
	EVET/ 
UYGUN
	HAYIR/
UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	Kıdem Listesi (KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	Kıdem yılı değişen personel var mı? Bilgileri güncellendi mi? Yazı/olur/liste vb. ile bildirilen kıdem yılı değişiklikleri aylık bordro dökümü ile uyumlu mu? 
	
	
	

	Aylık Terfi Bilgileri (KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	Terfi eden personel bilgileri güncellendi mi? Terfi yazı/olur/listeleri ile bildirilen değişiklikler aylık bordro dökümü ile uyumlu mu?
	
	
	

	
	Derece ve kademe ilerlemeleri nedeniyle hakedilen tazminat ve ödenekler, göstergeler puanları güncellendi mi? Yapılan değişiklikler aylık bordro dökümünde doğru mu?
	
	
	

	
	Büyük yatırım proje tazminatı ödenen personel için görevlendirme oluru alındı mı?  Olur da belirtilen oranlar diğer tazminatlar alanında (kod:51) güncellendimi?
	
	
	

	Aylık Personel Bildirim Listesi
(KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	Ödeme yapılacak personel sayısı ile aylık bordro-banka listesindeki personel sayısı tutarlı mı?
	
	
	

	Yabancı Dil Tazminatı Alan Personel Listesi
	Yabancı dil tazminatına esas yabancı dil sonuç belgesine göre tazminat seviyesi değişen personelin bilgileri güncellendi mi?  Yapılan değişiklik aylık bordro dökümünde  doğru mu? 
	
	
	

	Engellilik İndirim Katı Listesi (KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	Engellilik indiriminden yararlanan personel bilgilerinde değişiklik  var mı? Aile bilgi giriş ekranında güncelleme yapıldı mı? Çocuk yardımı %50 artırımlı olarak uygulandı mı? 
	
	
	

	
	Yapılan güncelleme Engellilik İndirim Katı Listesinde görüntüleniyor mu? Aylık bordro dökümü ile uyumlu mu? 
	
	
	

	Sigorta Listesi (193 SK)
(KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	Şahıs sigorta poliçesi var mı? Tek seferde ödenen poliçe için toplam poliçe tutarı; taksitle yapılan ödeme için taksit tutarı  personel bilgi ekranına kaydedildi mi?  
	
	
	

	
	Hayat sigorta poliçesi var mı? Poliçe tutarının yarısı esas alındı mı?  Tutar, ödeme şekline (peşin/taksit) göre personel bilgi ekranına kaydedildi mi? 
	
	
	

	
	Şahıs/Hayat Sigortası Poliçe Bilgileri Listesi doğru mu?
	
	
	

	Sosyal Güvenlik Kurumu Kesintileri
(KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	5510  sayılı kanuna tabi personelden ücretsiz izinli olan personel  var mı? Genel sağlık sigorta primi hesaplandı mı? (maksimum 12 ay süre için hesaplanır.)   
	
	
	

	
	SGK kesinti tür ve tutarları,  ödeme emri belgesi ile tutarlı mı? 
	
	
	

	Sendika Aidatı Kesinti Listesi
(KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	Sendika üyeliği, üyelikten ayrılma,değişiklik vb. olan  personelin bilgileri güncellendi mi? Aylık bordro dökümüne yansımış mı? 
	
	
	

	
	Raporlar alanından, Sendika Aidatı Kesinti Listesi kontrol edildi mi?
	
	
	

	İcra ve Nafaka Kesinti Listesi
(KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	İcra dairelerinden bildirilen icra emrine istinaden icra _ nafaka kesinti dosyaları açılmış mı? 
	
	
	

	
	Birime bildirilen icra_nafaka kesintisi/ fek yazısı  vb.  işlemlerle ilgili  personel bilgileri güncellendi mi?  Yapılan değişiklikler, aylık bordro dökümüne yansımış mı?  doğru mu?
	
	
	

	
	Raporlar alanından, İcra _ Nafaka Kesinti Listesi kontrol edildi mi? 
	
	
	

	Kişi Borçları
	SGDB’ca  gönderilen kişi borcu yazısı/yapılandırma belgesine göre bordroda kesinti yapılmış mı?
	
	
	

	Emekli Sandığı Hizmet Borçlanması
(KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	Askerlik, doğum nedeniyle Emekli Sandığı hizmet borçlanması yapan personel var mı? Personel bilgileri güncellendi mi? Yapılan değişiklikler, aylık bordro dökümüne yansımış mı? doğru mu?
	
	
	

	
	Raporlar alanından Emekli Sandığı Hizmet Borçlanması Listesi kontrol edildi mi?
	
	
	

	Kefalet Kesintisi
Kefalet Giriş Aidatı Kesintisi
(KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	İlk kez kefalete tabi göreve başlayan personel için mevzuatta yer alan gösterge puanı üzerinden hesaplanan ilk giriş aidat kesintisi yapıldı mı? (4 ay uygulanır.) Aylık bordro dökümüne yansımış mı? doğru mu?
	
	
	

	
	Kefalete tabi göreve devam eden personel için  aylık kefalet kesintisi yapıldı mı?  Yapılan değişiklikler, aylık bordro dökümüne yansımış mı? 
	
	
	

	
	Raporlar alanından Aylık / Giriş  Kefalet Kesinti Listeleri kontrol edildi mi?
	
	
	

	Disiplin Cezası Kesintisi
(KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	Disiplin cezası olan personel bilgileri (varsa) güncellendi mi? Yapılan değişiklikler, aylık bordro dökümüne yansımış mı? doğru mu?
	
	
	

	
	Raporlar alanından Disiplin Cezası Kesinti Listesinden kontrol edildi mi?
	
	
	

	Makam Tazminatı
	Makam tazminatı cetvelinde öngörülen kadrolar için tazminat hesaplandı mı? doğru mu? Aylık bordro dökümüne yansımış mı? 
	
	
	

	Görev  Tazminatı
	Makam tazminatı alan personelden görev tazminatı ödenecek personel (varsa) Görev tazminatı göstergesi doğru mu? Görev tazminatından mahsubu yapılması gereken ödeme kalemleri (ek ödeme, proje teşvik ikramiyesi) hesaplamada dikkate alındı mı? Aylık bordro dökümüne yansımış mı?
	
	
	

	Temsil Tazminatı
	Temsil tazminatı göstergesi doğru mu? Temsil tazminatından mahsubu yapılması gereken ödeme kalemleri (ek ödeme, proje teşvik ikramiyesi) hesaplamada dikkate alındı mı? Aylık bordro dökümüne yansımış mı?
	
	
	

	
	Temsil tazminatı ödenecek personelin, görev tazminatı alamama kuralı dikkate alınmış mı? 
	
	
	

	Sabit (Nispi) Ek Ödeme
	Döner sermaye ödemesi alan personel (varsa) bu durumda olan personelin ek ödemesi silinerek,  sabit (nispi) ek ödemesi %20 artırımlı olarak uygulandı mı? 
	
	
	

	Aile Durum Bildirimi             (e-devlet)
	KAPBİS menüsünden beyan edilen aile durum bildirimi, onay ekranından kontrol edildi mi? onaylandı mı?
	
	
	

	
	Göreve yeni başlayan personel (varsa) için, kıst maaş hesaplaması yapıldı mı?
	
	
	

	Yarı Zamanlı Çalışmaya İlişkin Olur
	Yarı zamanlı çalışan personelin(varsa) bilgileri, çocuk yaşı ve  KPHYS güncellendi mi? 
	
	
	

	Bireysel Emeklilik Kesintisi
(KPHYS_Sistem tarafından eklenir.)
	Göreve başlama vb. nedenlerle sisteme alınan personel (varsa) bilgileri güncellendi mi? Kesinti, aylık bordro dökümüne yansımış mı? Zorunlu Bireysel Emeklilik Raporun kesinti oran ve tutarları doğru mu?
	
	
	

	Ödeme Emri Belgesi
	Maaş tahakkuk tutarı için, kullanılabilir ödenek tutarı yeterli mi?  
	
	
	

	
	İlgili ayda, personel bilgi güncellenmesine konu işlemlere ilşkin yazı, olur, liste, atama kararnamesi, personel nakil bildirim formu, sicil özeti, sağlık kurul raporları, şahıs/hayat poliçeleri, sendika üyelik vb formları, göreve başlama/ayrılış yazıları, icra-nafaka kesinti yazıları, bireysel emeklilik sistemi katılım/ayrılış belgeleri, aile yardımı bildirimi, aile durum bildirim formu(ilk göreve başlanılması durumunda), SGK işe giriş bilgirgesi, hizmet borçlanma belgeleri, kefalet kesinti yazıları, disiplin cezası uygulanmasına ilişkin belgeler ödeme belgesine eklendi mi?
	
	
	

	
	Bordro icmalinde yer alan tahakkuk ve kesinti tutarları, ödeme belgesinde  ödeme kalemi, bütçe tertibi, kesinti türü ve tutarları ile uyumlu mu?
	
	
	

	
	Banka ödeme listesinde, personel sayısı ile personel bazında ödenecek tutar, aylık bordro dökümü  ile tutarlı mı?
	
	
	

	
	Banka sistemine elektronik ortamda gönderilen banka listesi ile aylık bordro özet dökümü uyumlu mu?
	
	
	



	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım/harcama türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini;  5 inci sütunda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad/Unvan
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